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1. AMAC

Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi Talimati (“Talimat™), Makine ve Kimya Endiistrisi Anonim
Sirketi’nin (“MKE A.S.” yahut “Veri Sorumlusu” olarak anilacaktir) 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi1 Kanunu kapsamindaki verilerin islenmesine ve korunmasina iligkin is ve iglemler
konusunda usul ve esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM

- Makine ve Kimya Endiistrisi Anonim Sirketi birimlerinde kisisel verileri islenen gercek kisiler ile bu
verileri tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak
kaydiyla otomatik olmayan yollarla isleyen gercek ve tiizel kisileri kapsar.

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR

3.1. Tanimlar

Acik riza

Kanun
Kisisel veri

Kisisel verilerin
islenmesi

Kullanici
Sirket
Mobil Cihazlar

Veritabani

Kayit Ortami

Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve ozgiir iradeyle
aciklanan rizayi

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu
Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirlii bilgiyi

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri
kayit sisteminin par¢asi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi,
yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir
hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi
veriler lizerinde gerceklestirilen her tiirlti islemi

MKE A.S. bilisim kaynaklarini kullanan herkes.
Makine ve Kimya Endiistrisi Anonim Sirketi
Tasinabilir bilgisayarlar, cep telefonlari, akilli telefonlar, tabletler vs.

Kolayca erisilebilecek, yonetilebilecek ve giincellenebilecek sekilde
diizenlenmis olan bir veri toplulugu. Bir veritabani, yazilimlara ait tim
bilgilerin (iiriin bilgileri, kullanici bilgileri, alim-satim bilgileri, muhasebe ve
evrak bilgileri vs.) kayitlarini tutar.

Kisisel verilerin bulundugu elektronik olan veya olmayan veri kayit sistemi
bulunduran her tiirlii ortamdir.
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Veri igleyen Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel verileri

isleyen gergek veya tiizel kisiyi,

Veri  kayit sistemi Kigisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit
(VERBIS) sistemini

Veri sorumlusu Kisisel" verilerin isleme amaglarin1 ve vasitalarimi belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tiizel
kisiyi

3.2. Kisaltmalar
EBYS Elektronik Belge Yonetim Sistemleri
KVK Kurumu Kisisel Verileri Koruma Kurumu

4. SORUMLULUKLAR

1)Bu Talimat’in hazirlanmasindan ve revizyonundan Hukuk Direktorliigii sorumludur.

2)Bu Talimat’in MKE A.S. Kalite Yonetim Sistemi (KYS) yaziliminda yayimlanmasindan Kalite
Direktorliigii (Kalite Sistemleri Miidiirliigti) sorumludur.

3)Uygulanmasindan Hukuk Direktorliigli sorumludur.

5. REFERANS ALINAN VE ATIF YAPILAN DOKUMANLAR VE FORMLAR

5.1. Referans Alinan Dokiimanlar:

(1) 6698 sayil1 “Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu”

(2) TSISO/IEC 27001:2013 Bilgi Teknolojisi - Giivenlik Teknikleri - Bilgi Giivenligi Y6netim Sistemleri
— Gereksinimler

(3) 5651 sayili “Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen
Sugclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun”

(4) KVK Kurumu “Veri Sorumlular1 Sicili Hakkinda Y&netmelik™

(5) KVK Kurumu “Kisisel Verilerin Yurt Disina Aktarilmasmna Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Y onetmelik”

(6) Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblig

(7) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik
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5.2. Atif Yapilan Dokiimanlar:

(1) MKE A.S. Kisisel Verileri Saklama ve Imha Talimat: (KSY-TLM-003)

(2) MKE A.S. Ilgili Kisi Bagsvuru Formu (KSY-FRM-025)

(3) MKE A.S. Kisisel Veri Isleme Envanteri Yonetimi Prosediirii (KSY-KSP-018)
(4) MKE A.S. Saklama Siireli Standart Dosya Plani

6. UYGULAMA

24/03/2016 tarihli ve 6698 sayil1 “Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu”, kisisel verilerin islenmesinde
basta 6zel hayatin gizliligi olmak tizere kisilerin temel hak ve 6zgiirliiklerini korumak ve kisisel verileri
isleyen gercek ve tiizel kisilerin yiikiimluliikleri ile uyacaklari kurallar1 diizenleme amacini tasimaktadir.
Mevzuat geregi kisisel veriler islenmesi gerekiyorsa kurallar g6z 6niinde bulundurularak islenir. KVK
Kurumu Kurul kararlari ile kanundaki degisiklikler dikkate alinir.

MKE A.S.’nin tim ¢alisanlari, kisisel veri giivenliginin saglanmasina iliskin Veri Sorumlusu’nun
ytiklimliiliiklerinin yerine getirilebilmesi i¢in gereken tiim idari ve teknik tedbirlerin alinmasinda ve isbu
Talimat’ta yer alan siireclerin yiiriitiilmesinde her tiirlii 6nlemi almakla ve gerekli ¢alismalar1 yiiriitmekle
sorumlu olan kisilere, destek vermekle ytikiimludiir.

Her birimin iist yoneticisi, kisisel veri giivenliginin saglanmasina iligskin yiikiimliiliiklerin yerine
getirilebilmesi i¢in gereken her tiirlii 5nlemi almakla ve gerekli ¢alismalari yiiriitmekle sorumludur.

Kisisel verilerin islenmesine iligkin ilkelerin, islenme sartlarinin, islenme amaglarinin, hangi kisisel
verilerin nasil ve ne kadar siire ile islendiginin, digar1 aktarilma hal ve kosullarmnin, giivenliginin,
diizenlendigi igbu Talimat; ¢alisanlarimizi, eski c¢alisanlarimizi, stajyerlerimizi, danismanlarimizi, tali
calisanlarimizi, hizmet aldiklarimizi, hizmet verdiklerimizi ve kisisel verilerini isledigimiz biitiin
Ozel/tlizel kisileri kapsamaktadir.

6.1. Kisisel Verilerinin Islenmesine iliskin Tlkeler

Asagidaki ilkeler ¢er¢evesinde kisisel veriler islenmektedir.

a. Hukuka ve Diiriistliik Kurallarina Uygun Olma
Kisisel verilerin iglenmesinde hukuksal diizenlemelerle getirilen ilkeler ile genel giiven ve diiriistliik
kuralina uygun hareket edilmektedir.

b. Kisisel Verilerin Dogru ve Gerektiginde Giincel Olmasini Saglama

Mesru menfaatler dikkate alinarak, iglenen verilerin dogru ve giincel olmasi i¢in donemsel kontrol ve
giincellemeler yapilmakta ve bu dogrultuda gerekli tedbirler alinmaktadir. Bu kapsamda kisisel verilerin
dogrulugunu kontrol etme ve gerekli diizeltmeleri yapmaya yonelik yontemler MKE A.S. biinyesinde
olusturulmaktadir.

c. Belirli, A¢ik ve Mesru Amaclarla isleme
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Kisisel veriler agik, belirli ve megru veri isleme amaglarina dayali olarak islenmektedir.

d. Islendikleri Amagcla Baglantili, Smirh ve Olgiilii Olma

Ongoriilen amaglarin gerceklestirilebilmesi igin olgiilii, amagcla ilintili, smrli bigimde ve amacin
gergeklestirilmesiyle ilgili olmayan veya ihtiyag¢ duyulmayan kisisel verilerin islenmesinden
kaginilmaktadir.

e. Ilgili Mevzuatta Ongoriilen veya Islendikleri Amag I¢in Gerekli Olan Siire Kadar Muhafaza
Etme

Kisisel veriler ancak ilgili mevzuatta ongoriilen veya islendikleri amag igin gerekli olan siire kadar
muhafaza edilmektedir. Bu kapsamda, 6ncelikle ilgili mevzuatta kisisel verilerin saklanmasi i¢in bir siire
Ongoriiliip Ongoriilmedigi tespit edilmekte, bir siire belirlenmigse bu slireye uygun davranilmakta, bir siire
belirlenmemisse kisisel veriler islendikleri amag i¢in gerekli olan siire kadar saklanmaktadir. Siirenin
bitimi veya islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde, daha uzun siire islenmelerine izin
veren hukuki bir sebep bulunmamasi durumunda, kisisel veriler Madde 4.2. “Kisisel Verileri Saklama ve
Imha Talimatr’na gore silinmekte, yok edilmekte veya anonim hale getirilmektedir.

6.2. Kisisel Verilerin Islenmesi Sartlari

Islenen kisisel verilerin hangileri oldugu, hangi amagclarla ve hangi sebeplerle islendigi, hangi
kaynaklardan toplandigi, paylasilacak ise kimlerle paylasilacagi ve nasil kullanilacag gibi konular isbu
Talimat araciligi ile belirlenmektedir.

Kisisel veriler, MKE A.S. tarafindan, asagida yer alan sartlar ¢er¢evesinde islenmektedir.

a. Mevzuatta A¢ikea Ongoriilmesi
Mevzuat geregince agikga kisisel veri islenmesi 6ngoriildiigi hallerde, kisisel veriler islenebilecektir.

b. Fiili Imkansizlik Sebebiyle Ilgilinin A¢ik Rizasinin Almamamasi

Fiili imkéansizlik nedeniyle rizasin1 agiklayamayacak durumda olan veya rizasina gegerlilik
taninamayacak olan kisinin kendisinin ya da baska bir kiginin hayat1 veya beden biitiinliigiinii korumak
icin kisisel verisinin iglenmesinin zorunlu olmasi halinde kisisel veriler iglenebilecektir.

¢. Sozlesmenin Kurulmas: veya ifasiyla Dogrudan Ilgili Olmasi
S6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi halinde kisisel veriler islenebilecektir.

d. Veri Sorumlusu’nun Hukuki Yiikiimliiliigiinii Yerine Getirmesi
Sirketolarak hukuki yiikiimliliikleri yerine getirmek icin verileri islemenin zorunlu olmasi durumunda
kisisel veriler islenebilecektir.
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e. Kisinin Kisisel Verisini Alenilestirmesi
Kisinin, kisisel verisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi halinde, veriler islenebilecektir.

f. Bir Hakkin Tesisi, Kullanilmasi veya Korunmasi i¢cin Veri islemenin Zorunlu Olmasi
Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi i¢gin veri iglemenin zorunlu olmasi halinde Kisinin agik
rizas1 alinmaksizin veriler islenebilecektir.

g. Mesru Menfaate Dayah Olarak Verilerin Islenmesi
Kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla MKE A.S.’nin mesru menfaatleri igin veri
islemenin zorunlu olmasi halinde Kisinin agik rizas1 alinmaksizin veriler islenebilecektir.

h. Kisisel Verilerin A¢ik Rizaya Dayah Olarak islenmesi
Kisisel veriler, isbu Talimat’ta belirtilen sartlardan herhangi birine dayali olarak islenemedigi durumlarda,
kisinin ag¢ik rizasina dayali olarak islenebilecektir.

6.3. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Islenebilecegi Haller

Kisisel verilerin bir kismi, “6zel nitelikli kisisel veri” olarak ayri sekilde diizenlenmekte ve dzel bir
korumaya tabi olmaktadir.

a. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Agik Rizaya Dayal Olarak islenmesi
Ozel nitelikli kisisel veriler, kisinin agik rizas1 olmasi halinde, bu Talimat’a belirtilen ilkelere uygun ve
gerekli idari/teknik tedbirler alinarak islenebilir.

b. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Ac¢ik Riza Olmaksizin Islenebilecegi Haller

Ozel nitelikli kisisel veriler, kisinin agik rizas1 bulunmayan durumlarda Kanunlarda agik¢a dngoriilmesi
ya da KVK Kurumu tarafindan verilecek karar ve yeterli 6nlemlerin alinmasi kaydiyla, sagliga iliskin
kisisel verileri ancak kamu sagligimin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim
hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve ydnetim amaciyla, sir
saklama ytiktiimliiliigti altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan ilgilinin agik
rizas1 aranmaksizin islenebilir.

6.4. Kisinin Aydinlatilmasi ve Bilgilendirilmesi

Kisi, kisisel verilerinin alindigi durumlarda gerekli aydinlatma metinleri ve bu Talimat’in
iletilmesi/yayimlanmasi yolu ile MKE A.S. tarafindan bilgilendirilir.
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6.5. Kisisel Verilerin Kategorize Edilmesi

Bu Talimat kapsaminda, MKE A.S. tarafindan kisilerin agagida belirtilen kategorilerdeki kisisel verileri
islenebilmektedir. Gerekli gorildigii durumlarda asagida belirtilen tabloda veri sahibi ve veri
kategorisinde degisiklikler yapilabilir.

Veri Sahibi Veri Kategorisi

Kimlik Islem Giivenligi Saglik Bilgileri
Iletisim Risk Y&netimi Ceza Mahkumiyeti ve
Lokasyon Finans Giivenlik Tedbirleri
Ozlik Mesleki Deneyim Biyometrik Veri

Risi Hukuki 1$lem Pazarlama Diger Bilgiler-Cgrenci
Miisteri Islem Gorsel ve Isitsel Kayitlar | Islem, Calisan Islem
Fiziksel Mekan | Sendika Uyeligi Diger  Bilgiler-Arag
Gtivenligi Bilgisi

6.6. Kisisel Verilerin islenme Amaclar

6698 sayili Kanun’un 5. ve 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlar1 dahilinde,

e Acil Durum Yonetimi Siireglerinin (e Lojistik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Yirtttlmesi e Mal / Hizmet Satin Alim Siire¢lerinin

e Bilgi Guivenligi Siireglerinin Yiiriitiilmesi Yiritiilmesi

e Calisan Aday1 / Stajyer / Ogrenci Segme {¢ Mal / Hizmet Satis Siireclerinin
Ve Yerlestirme Stireclerinin Yirtitiilmesi Yiirtitiilmesi

e (Calisan Adaylarimin Bagvuru Siireglerinin {¢  Mal / Hizmet Uretim Ve Operasyon
Yiiriitiilmesi Stireclerinin Yriitiilmesi

e Calisgan Memnuniyeti Ve Baghligi|e Miisteri Iliskileri Yonetimi Siireglerinin
Siire¢lerinin Yiiriitiilmesi Yiirtitiilmesi

e Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan |e Miisteri Memnuniyetine Yonelik
Kaynakli  Yiktmliltiklerin ~ Yerine Aktivitelerin Yiirtitiilmesi
Getirilmesi e Organizasyon Ve Etkinlik Y6netimi

e Calisanlar I¢in Yan Haklar Ve Menfaatleri | Pazarlama Analiz Calismalarinin
Stireglerinin Yiiriitiilmesi Yiirtitiilmesi

e Denetim /  Etik  Faaliyetlerinin | Performans Degerlendirme Siireglerinin
Yiirtitiilmesi Yiirtitiilmesi

e [Egitim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi Risk Yonetimi Siireglerinin Yiiriitiilmesi
Erisim Yetkilerinin Yiriitiilmesi e Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin

e Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yriitilmesi
Yurutiilmesi e Sozlesme Siireglerinin Yiiriitiilmesi

e Talep / Sikayetlerin Takibi
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e Finans Ve Muhasebe Islerinin Taginir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin
Yirtitiilmesi Temini
e Fiziksel Mekan Giivenliginin Temini Tedarik Zinciri Yonetimi Siireglerinin
e Gorevlendirme Siireglerinin Yiiriitilmesi Yirttilmesi
e Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi Ucret Politikasinin Yiiriitiilmesi
e I¢c Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Veri Sorumlusu Operasyonlarinin
Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi Guivenliginin Temini
[letisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin
Insan Kaynaklari Siireglerinin Yiirtitilmesi
Planlanmasi Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi
Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi Verilmesi
° Is Sagligi / Giivenligi Faaliyetlerinin Yonetim Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi

Ziyaret¢i Kayitlarinin Olusturulmas: Ve

e s Sireglerinin lyilestirilmesine Yonelik Takibi
Onerilerin Alinmasi1 Ve Degerlendirilmesi
o Is Siirekliliginin Saglanmasi

Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi

amaglart dogrultusunda kisilerin kisisel verisi MKE A.S. tarafindan islenebilecektir.

6.7. Kisisel Verilerin Uciincii Kisilere Aktariimas:

Kisiye ait kigisel veriler ve 6zel nitelikli kisisel veriler, isleme amaglar1 dogrultusunda gerekli giivenlik
Onlemleri alinarak kisilerin agik rizasinin alinmasi sartiyla {igiincii kisilere (sirketler, yetkili kamu
mercileri, gercek kisiler) aktarilabilmektedir.

a. Kisisel Verilerin Aktarilmasi
Kisisel veriler, veri isleme amaglar1 dogrultusunda, isbu Talimat’ta belirtilen sartlar dahilinde iigiincii
kisilere aktarilabilir.

b. Kisisel Verilerin Aktarildig1 Uciincii Kisiler ve Aktarilma Amaclar

Alic1 Gruplart | Tanim Veri Aktarim Amaci
Diger - Alt | Sirket faaliyetlerini yerine getirebilmek | Alt Yiiklenici: Hizmetlerin ve
Yiiklenici, icin sozlesme ile iligki kurulan, sirket | operasyonel siireclerin sirket
Banka adina belirli  hizmetleri saglayan | adina yerine getirilmesi.
tictinct kisiler (or. taseronlar, kargo
firmalari, BT hizmet saglayicilar1) ve | Banka: Finansal islemlerin
finansal islemler i¢in  c¢alisilan | gergeklestirilmesi, maas
bankalar. O0demeleri, tahsilat ve 6deme
stireglerinin yiiriitilmesi.
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Gergek Kisiler
veya Ozel
Hukuk  Tiizel
Kisileri

Sirketinizin ig iligkisi igerisinde
bulundugu ve kanunen kisisel verileri
paylagsmasi miimkiin olan gergek kisiler
(or. serbest ¢alisanlar) veya 6zel hukuk
tizel kisileri (6r. danigmanlik firmalari,
denetim sirketleri, avukatlik biirolari).

Is faaliyetlerinin yriitiilmesi,
hukuki danigmanlik alinmasi,
denetim stireglerinin
yuritiilmesi, tgilincli kisilerle
yapilan sozlesmeler
kapsamindaki yiikiimliiliiklerin
yerine getirilmesi.

Herkese A¢ik

Internet  sitesi, sosyal = medya
platformlar1 veya basin biltenleri
araciligiyla  kamuya a¢ik  hale

getirilebilecek alanlar.

Sirketin  tanitimi, {irlin  ve
hizmetlerin’ kamuya
duyurulmasi, mevzuat geregi
ilan yiikiimliliiklerinin yerine
getirilmesi.

Is Ortaklar1

Ortak projeler yliriitiilen, is gelistirme,
satig ve pazarlama gibi siireclerde is
birligi yapilan kurumlar.

Is siireglerinin yiiriitiilmesi,
stratejik is birliklerinin
stirdiiriilmesi, ortak hizmetlerin
sunulmasi, pazarlama ve satis
faaliyetlerinin
gerceklestirilmesi.

Tedarikgiler

Sirket adina mal veya hizmet saglayan,
belirli bir sozlesme ¢ergevesinde
faaliyet gosteren li¢iincii taraflar.

tedarikinin
kaynakl1

Mal ve hizmet
saglanmasi,  dis
hizmetlerin yuriitiilmesi,
operasyonel stireglerin
devamliliginin saglanmasi.

Yetkili Kamu
Kurum ve
Kuruluslar

Kanunen bilgi ve belge talep etme
yetkisine sahip kamu otoriteleri (or.
mahkemeler, dizenleyici ve
denetleyici kurumlar, bakanliklar).

Mevzuattan kaynaklanan
yliktimliiliiklerin yerine
getirilmesi, kamu otoritelerinin
denetim ve kontrol gorevlerinin
ylirtitiilmesi, yasal bildirimlerin
yapilmasi.

6.8. Kisisel Verilerin Yurtdisina Aktarilmasi

o Kisisel veriler ve 6zel nitelikli kisisel veriler olarak belirtilen sartlardan birinin varligi ve aktarimin
yapilacag tilke, iilke icerisindeki sektorler veya uluslararasi kuruluslar hakkinda yeterlilik karari

bulunmasi halinde Veri Sorumlusunca yurt disina aktarilabilir.
e Esas aliacak olan yeterlilik karari, KVK Kurumu tarafindan belirlenir.

e Yeterlilik kararinin bulunmamasi halinde Kanun’un ilgili maddeleri dogrultusunda is ve islemler

gerceklestirilir.

6.9. Kisisel Verilerin Giivenligi
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Kurum, kisisel verilerin giivenligini saglamak adina yetkisiz erisim risklerini, kaza ile veri kayiplarini,
verilerin kasti silinmesini veya verilerin zarar gérmesini engelleyecek gerekli 6nlemleri almaktadir.
Kigisel verilere, erisim yetkisi bulunan kisiler disinda erisimi engellemek adina gereken her tiirlii teknik
ve fiziki onlemler alinir. Bu kapsamda 6zellikle yetkilendirme sistemi, hi¢ kimsenin gereginden fazla
kisisel veriye erismesinin miimkiin olmayacagi sekilde kurgulanir. Saglik verileri gibi 6zel nitelikli kisisel
verilerin giivenligi saglanirken kanuni diizenlemelere uygun olarak hazirlanmis talimatlarin kullanilmasi
ile olas1 kayiplarin olugsmasinin dniine gegilir.
Kisisel verilere erisim kayitlari teknik imkénlar ve mevzuatta belirtilen hiikiimler ¢er¢evesinde tutulur ve
bu kayitlar diizenli araliklarla incelenir. Yetkisiz erisim s6z konusu oldugunda mevzuat hiikiimleri
uygulanir ve gerekli dnlemler alinir.
Kisisel veri isleyen, islenen verilerin giivenliginin saglanmasi amaciyla asagidaki yiikiimliiliiklere uyar:

e Kisisel verilerin korunmasina iligkin konularda hukuka uygun ve diiriist davranma,

e Kisisel verileri dogru, tam ve eksiksiz isleme,

e Giincelligini kaybeden kisisel verilerin giincellenmesi icin gerekli ¢aligmalari yapma,

e Kigsisel verilerin islenmesinde herhangi bir hukuka aykirilik fark ettiginde ilgili yoneticiyi

bilgilendirme.

6.10. Elektronik Haberlesme Islemlerine Iliskin Kisisel Verilerin islenmesi

Elektronik haberlesme islemleri sirasinda kisisel verilerin islenmesi islemleri asagidaki kurallara tabidir.

a. Elektronik Haberlesme Islemlerine iliskin Ozel Kurallar

Elektronik haberlesme islemleri ile elde edilen kisisel veriler, isbu Talimat’ta yer alan kisisel verilerin
korunmas ve islenmesi kurallarina uygun islenir. Bu Talimat ile getirilen kurallara aykir1 davranarak
hukuka aykir veri isleyen; ya da bu faaliyetler sonucunda elde edilen bilgileri baska amaglarla kullanan
kisiler hakkinda ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

b. Elektronik Haberlesme Araclarimin Kullanimina iliskin Kisisel Verilerin islenmesi

MKE A.S. tarafindan ¢alisana saglanmig veya saglanabilecek olan cep telefonu, diziistii bilgisayar, tablet
ve benzeri elektronik haberlesme araglarinin sadece is amacgli kullanimi miimkiindiir. Elektronik
haberlesme araglarinin kullanimina iligkin olarak kisisel veriler islenebilir. Elde edilen verilerin 6zel
nitelikli kisisel veri oldugu durumlarda; 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesine iliskin bu Talimat
hiiktimleri dikkate alinir. Caligan, elektronik haberlesme araglari tizerinde is amaci ve bu Talimat kapsami
disinda kalabilecek kisisel veri bulundurmamali ve islememelidir. Aksi halde ¢alisan sorumludur ve
hakkinda ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanr.
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c. Telefon Goriismelerine Iliskin Kisisel Verilerin islenmesi

Sirket telefonundan yapilan iletisim, telefon goriismesi yapilan numaralar ve iletisimin siiresine iligskin
kisisel verilerin sadece islendikleri amagla simirli olarak kullanilmasina 6zen gosterilir. Elde edilen
verilerin 6zel nitelikli kigisel veri oldugu durumlarda; 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesine iliskin bu
Talimat hiiktimleri dikkate alinir. Caliganin is telefonu ile sadece is goriismeleri yapmasi ve ise iliskin
islemler yapmak amaglh kullanmasi gerekir ve boyle oldugu kabul edilerek MKE A.S. tarafindan islemler
yuriitiiliir. Aksi halde ¢alisan sorumludur ve hakkinda ilgili mevzuat hiikkiimleri uygulanir.

d. Internet Kullanimna iliskin Kisisel Verilerin islenmesi

Yasal mevzuat c¢ergevesinde, ¢alisanlarin internet kullanimi sirasinda kisisel verilerin elde edilmesi
halinde; elde edilen kisisel verilere iliskin, bu Talimat’taki ilgili hiikiimler uygulanir. Calisanin is
bilgisayar1 ve diger elektronik cihazlar1 sadece ise iliskin islemler yapmak i¢in kullanmasi gerekir ve boyle
oldugu kabul edilerek islemler yiiriitiiltir. Aksi halde ¢aligan sorumludur ve hakkinda ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

e. Giivenlik Kameras1 Uygulamasina iliskin Kisisel Verilerin Islenmesi
Isyerinde fiziksel mekan giivenliginin saglanmasi maksadiyla kamera kayitlar1 kullanilmaktadir. Elde
edilen kisisel veriler; stipheli islemin arastirilmasi, uyusmazhigin ¢6ziimii, sikdyet halinde delil olarak
kullanilmas1 ve bu Talimat’ta belirtilen diger hususlar dahilinde islenebilir.

f. Ara¢ Kullamimina ligkin Kisisel Verilerin Islenmesi

Calisanlara MKE A.S. tarafindan tahsis edilen araglara iligkin faaliyetler sirasinda elde edilen kisisel
verilerin islenmesine iligkin olarak bu Talimat’ta yer alan hiikiimler uygulanir. Calisanin is araci ile sadece
ise iligkin islemler yapmasi gerekir ve boyle oldugu kabul edilerek islemler yiiriitiiliir. Aksi halde ¢alisan
sorumludur ve hakkinda ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

6.11. Yasal Haklar ve Kullanma Yontemleri

a. Kisisel Verilere Iliskin Yasal Haklar
Bu haklar isbu Talimat’ta belirlenen sekilde kullanilabilir:
(1) Kigsisel veri islenip islenmedigini 6grenme,
(2) Kisisel verileri islenmigse buna iligkin bilgi talep etme,
(3) Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme,
(4) Yurt icinde veya yurt diginda kisisel verilerin aktarildig {igiincii kisileri bilme,
(5) Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,
(6) Ilgili mevzuatta 6ngoriilen sartlar gergevesinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini
isteme,
(7) (5) ve (6) maddeleri uyarinca yapilan islemlerin, kisisel verilerin aktarildigi tiglincii kisilere
bildirilmesini isteme,
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(8) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin

kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

(9) Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin

giderilmesini talep etme.

b. Kisisel Verilere iliskin Yasal Haklarin Kullanmilmasi Esaslar

Kisilerin taleplerine yonelik, “Ilgili Kisi (Kisisel Veri Sahibi) Kisisel Verilerin Korunmasina iliskin
Bagvuru Formu” ile Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblig’inde belirtilen asgari
kosullar1 saglayan asagidaki yontemlerle MKE A.S.’ye bagvuru yapilabilir.

Yazili olarak sahsen veya noter kanali ile bagvuru (Islak imzali olarak ve kimlik bilgilerini
dogrulayan belgeler ile bagvuru) (Adres: Emniyet Mahallesi Dogol Cad. No:2 Anadolu Meydani
06560 Yenimahalle/ANKARA)

Kayith Elektronik Posta (KEP) ile bagvuru (mkeas@hs01 .kep.tr)

Elektronik posta (e-mail) ile bagvuru (kisiselveri@mke.gov.tr)

6.12. idari ve Teknik Tedbirler

Veri Sorumlusu olarak MKE A.S. veri giivenligine iliskin yilikiimliiliikleri ¢er¢evesinde kisisel verilerin
islenmesi ve korunmasi siireglerinde gerekli her tiirlii idari ve teknik tedbirleri almaktadir.

a. Idari Tedbirler

Kisisel Veri Isleme Envanteri hazirlanmis olup giincelligi saglanmaktadir.

Erisim, bilgi giivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal Talimatlar hazirlanmis
ve uygulamaya baglanmigtir.

Gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢aliganlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.
Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler i¢in ekstra giivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili evrak
gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.

Kisisel veri glivenligi Talimat ve prosediirleri belirlenmistir.

Kisisel veri giivenligi sorunlar1 hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

Kisisel veri glivenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara giris ¢ikiglarla ilgili gerekli giivenlik 6nlemleri alinmaktadir.
Kisisel veri igeren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) kars1 giivenligi saglanmaktadir.
Sirket i¢i periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadir.

Kurumsal Risk Yo6netim Siireci uygulanmaktadir.

Calisanlar i¢in veri giivenligi hikkiimleri igeren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.

Calisanlar i¢in veri giivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik g¢alismalar:
yapilmaktadir.
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e (Calisanlar i¢in yetki matrisi olusturulmustur.

Imzalanan sozlesmeler veri giivenligi hitkkiimleri icermektedir.

b. Teknik Tedbirler

Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

Ag glivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda erigim yetkileriyle gerekli giivenlik tedbirleri alinmaktadir.
Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik 6nlemleri
alinmaktadir.

Erigim loglar diizenli olarak tutulmaktadir.

Gerektiginde veri maskeleme 6nlemi uygulanmaktadir.

Giincel anti-viriis sistemleri kullanilmaktadir.

Gtivenlik duvarlar1 kullanilmaktadir.

Kisisel veri glivenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de saglanmaktadir.
Kullanic1 hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapilmaktadir.

Log kayitlar1 kullanic1 miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

Saldir1 tespit ve onleme sistemleri kullanilmaktadir.

Siber giivenlik 6nlemleri alinmis olup uygulanmasi siirekli takip edilmektedir.

S1zma testi uygulanmaktadir.

Taginabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan &6zel nitelikli kisisel veriler sifrelenerek
aktarilmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse mutlaka sifreli olarak ve KEP
veya kurumsal posta hesabi kullanilarak gonderilmektedir.

Veri siniflandirma ve etiketleme yazilimi kullanilmaktadir.

ISO 27001 Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi kapsaminda bilgi giivenligi Talimat ve prosediirleri
uygulanmaktadir.

7. YURURLUK

Bu Talimat, imza sayfasindaki onay tarihinden sonraki ilk is giiniinden itibaren gegerli olacaktir.

8. EKLER

Ek dokiiman bulunmamaktadir.
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